Jo23000498

ZMLUVA O POKRACOVANI SPOLUPRACE PRI PREVADZKOVANI
DISLOKOVANEJ PODATELNE MESTA KOSICE

V MESTSKEJ CASTI KOSICE - NAD JAZEROM

uzavreta medzi zmluvnymi stranami:

I. Mesto KoSice
Sidlo: Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
ICO: 00691135
DIC: 2021186904

Statutdrny organ: Ing. Jaroslav Polagek — primator mesta

(d’alej len ,,mesto*)

II. Mestska cast’ KoSice — Nad jazerom
Sidlo: Poludnikova 7, 040 12 KoSice
ICO: 00691038
DIC: 2021186871

Statutarny organ: Ing. Mgr. Lenka Kovaéevi¢ova — starostka mestskej asti
(d’alej len ,,mestska cast™)
(mesto a mestska cast’ d’alej spolu len ,,zmluvné strany*)

Zmluvné strany podl'a ustanovenia § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika uzatvaraju tuto
zmluvu o pokracovani spoluprace pri prevadzkovani dislokovanej podatel'ne mesta v mestske;j
Casti (d’alej len ,,zmluva*):




PREAMBULA

Zmluvné strany,

beriic na vedomie platny legislativno-pravny stav, podla ktorého mesto je samostatny iizemny
samospravny a spravny celok Slovenskej republiky, pricom mestské casti vykondvajit
samospradvu v rozsahu zverenom zakonom a Statittom mesta Kosice,

nadvdzujiic na projekt Elektronizdcia sluzieb mesta Kosice (realizované v ramci OPIS —
Operacného programu Informatizacia spolocnosti, ktory bol implementovany v rokoch 2014 -
15 a v siuicasnosti prebieha jeho trvala udrZatelnost), v ramci ktorého mesto uzatvorilo
partnerstvo so vSetkymi mestskymi castami,

hladajiic dalsie formy pribliZenia iiradov miestnej samospravy obyvatelom mesta, ktori si
zaroveri obyvatelmi prislusnej mestskej casti,

majiic na zreteli skutocnost, Ze vytvorenie dislokovanej podatelne mesta KoSice mimo sidla
Magistratu mesta KoSice spojeného s poradenstvom k elektronickej komunikdcii méze
na jednej strane napomoct’ k vysSiemu vyuZitiu dostupnych elektronickych sluzieb mesta, ¢im
dodjde na strane obyvatelov k usetreniu ¢asu aj poplatkov a nauci ich vyuZivat’ moderné formy
komunikacie (v dosledku toho sa naplnia povodné ciele projektu elektronizacie sluZieb),
a na druhej strane zjednodusi moznost’ dorucovania listinnych podani adresovanych priamo
mestu bez nutnosti osobnej navstevy Magistratu mesta Kosice,

dohodli sa na podmienkach spoluprdce pri prevadzkovani podatelne mesta na miestnom
urade mestskej casti podla tejto zmluvy.

Clanok I
Predmet a ucel zmluvy

1. Predmetom zmluvy je dprava zmluvnych podmienok, prav a povinnosti zmluvnych stran
pri prevadzkovani dislokovanej podatelne mesta vmestskej casti a d’alSich stym
suvisiacich nalezitosti. Tato zmluva nadvdzuje na spolupracu zmluvnych stran
v uplynulom obdobi vzmysle zmluvy €. 2022001103 o spolupraci pri prevadzkovani
dislokovanej podatelne mesta KoSice v mestskej Casti KoSice — Nad jazerom zo dria
9.5.2022 (dalej len ,predchddzajuica hlavna zmluva*) avzmysle zmluvy
¢. 2022001104 o spracuvani osobnych udajov zo dnia 9. 5. 2022.

2. Dislokovanou podatelfiou je vysunuté pracovisko podatelne mesta, ktoré nie je
prevadzkované na Magistrate mesta KoSice (v mieste sidla mesta). Na ucely tejto zmluvy
sa dislokovanou podatelfiou rozumie dislokovana podatel’na zriadena podla ¢l. II.

3. Dislokovana podateltia plni zakladné ulohy podatene mesta a sliZi najmé na prevzatie
neelektronickych podani adresovanych mestu za u¢elom ich dorucenia mestu (d’alej len
Sluzby dislokovanej podatelne). Uginky dorudenia neelektronickych podani mestu
prostrednictvom dislokovanej podatelne st rovnaké ako u¢inky dorudenia
neelektronickych podani mestu prostrednictvom centrdlnej podatelne mesta
na Magistrate mesta KoSice (v mieste sidla mesta).

4, Osobami opravnenymi vyuzZivat' sluzby dislokovanej podatene su fyzické osoby
a pravnické osoby (bez ohl'adu na to, ¢i maju evidovany pobyt alebo sidlo v meste alebo




Z P;"Slusflej mestskej Casti). Opravnenie vyuZit' sluzby dislokovanej podatelne vo vztahu
vlastnym neelektronickym podaniam prindlezi aj samotnej mestskej Casti.

Prevadzkovanie dislokovanej podatelne bude zabezpecovat’ mestska Cast’ v stilade s touto
zmluvou a podla zavidznych pokynov mesta.

Zmluvné strany vykonavaju 1lohy podl'a tejto zmluvy navlastné ndaklady
prostrednictvom opravnenych oséb (vlastnych zamestnancov) bez naroku na odmenu
a bez naroku na iné finan¢né vyrovnanie.

Clanok II
Zriadenie dislokovanej podatel’ne

Dislokovana podatelfia uz bola zriadena na zéklade predchadzajicej hlavnej zmluvy,
pricom zatial' nedoslo k jej zruSeniu. Zmluvné strany zaroven potvrdzuji, ze mestska cast’
prevzala prezentacnii peciatku s presne urenym ciselnym oznacenim postupom podla
predchadzajicej hlavnej zmluvy.

Clanok I11
Postup pri prevadzkovani dislokovanej podatel’ne

Mestska cast’ ur€i osobu opravnenu preberat’ neelektronické podania adresované mestu
v dislokovanej podatel'ni (d’alej len ,,dotknuté podanie*). Opravnenou osobou méze byt
vyluéne zamestnanec mestskej Casti, pripadne Statutdrny organ mestskej Casti (starosta)
alebo zastupca starostu mestskej casti (d’alej len ,zamestnanec dislokovanej
podatelne®).

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne je povinny zaevidovat’ prevzaté dotknuté podanie
v elektronickom systéme spravy registratiry mesta a odovzdat ho poverenému
zamestnancovi mesta.

Podrobnosti o postupe zamestnancov dislokovanej podatel'ne pri preberani a spracovani
dotknutych podani st uvedené v prilohe ¢. 1. Mesto je opravnené pisomnym zaviznym
pokynom doruéenym mestskej Casti spresnit’ postup uvedeny v prilohe ¢. 1 aj
bez nutnosti uzatvorit’ dodatok k tejto zmluve.

Postup podla tejto zmluvy sa nevztahuje na neelektronické podania doruc¢ené mestskej
Casti, ktoré:

a) boli adresované mestu eSte pred zriadenim dislokovanej podatelne; za prvotného
prijemcu takychto podani sa povazuje mestska cast’;

b) boli adresované mestskej Casti, avSak z obsahu podania vyplyva, ze kompetentnou
osobou na rieSenie veci je mesto; vtakom pripade sa podanie eviduje v registratire
mestskej Casti, ktora postupuje podl'a platnych pravnych predpisov (napr. postupenim
veci podl'a § 20 Spravneho poriadku)

c) sa tykaji oznameni a listin zasielanych podl'a zdkona 180/2014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, najmid ak je ako adresdt ureny primator mesta, zapisovatel' mestskej
volebnej komisie alebo predseda mestskej volebnej komisie.




Clanok IV
Zakladné povinnosti zmluvnych stran

Mesto sa zavizuje:

a) zriadit’ pristupové prava do elektronického systému spravy registratury mesta
pre zamestnancov dislokovanej podatelne, ato osobitne pre kazdého povereného
zamestnanca;

b) odovzdat’ mestskej Casti prezentacnii peciatku s ndzvom organu verejnej spravy
»Mesto KoSice* (d’alej len ,.,prezentacnd peciatka*);

c) poskytovat metodické usmemenia pri c¢innostiach suvisiacich s elektronickym
systémom spravy registratury mesta;

d) zaslat’ mestskej Casti zoznam zamestnancov mesta poverenych na prevzatie
dotknutych podani (€l. III ods. 2); tym nie je dotknuté opradvnenie zamestnanca mesta
preukazat’ sa vlastnym (samostatnym) poverenim

e) zabezpelit' technické vybavenie (hardvér — PC, multifunkéné zariadenie a prislusny
softvér) na elektronické spracovanie zaznamov a spisov a na vyhotovenie skenov.

Mestska Cast’ sa zavdzuje:

a) zaslat’ mestu zoznam uréenych zamestnancov dislokovanej podatelne a priebeznu
aktualizaciu tohto zoznamu;

b) postupovat’ pri prevadzkovani dislokovanej podatelne podl'a tejto zmluvy (vratane
priloh);

c) vytvorit’ primerané organiza¢no-materidlne podmienky za ucelom plnenia uloh podl'a
tejto zmluvy;

d) uskuto€nit’ vSetky potrebné opatrenia za icelom znemozZnenia pristupu neopravnenych
os6b do elektronického systému spravy registratury mesta;

e) prevziat' prezentaénu peciatku a uskutocnit’ primerané opatrenia zaucelom jej
zabezpecenia pred stratou, odcudzenim alebo inou neopravnenou manipulaciou.

Zavizky zmluvnych stran podl'a odsekov 1 a2 sa povazuju za splnené, ak boli splnené
podl'a predchadzajucej hlavnej zmluvy a zaroven nedoslo k zmene.

Pre ucely efektivnej komunikacie pri plneni beznych tloh zmluvné strany uréia kontaktné
osoby. Ak sa neur¢i inak, kontaktnymi osobami st osoby uvedené v protokole o zriadeni
dislokovanej podatel'ne podl'a predchadzajucej hlavnej zmluvy.

Clanok V
Trvanie a ukoncenie zmluvného vzt'ahu

Zmluva sa uzatvara na dobu neurc¢itu..

Zmluva nadobuda platnost’ drfiom jej podpisania oboma zmluvnymi stranami a u¢innost’
diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmlav.

Zmluva zanikéd nazaklade pisomnej dohody zmluvnych stran alebo odstipenim
od zmluvy niektorou zo zmluvnych stran vyluéne z dévodu uvedeného v tejto zmluve.

Mesto mo6Ze odstipit’ od tejto zmluvy, ak mestska ¢ast” hrubo porusi povinnosti stanovené
touto zmluvou a ak nasledky poruSenia svojej povinnosti neodstrani bez zbytoéného
odkladu po tom, ako ju na to mesto vyzve.




Mestska ¢ast méoze odsta

p £ pit od zmluvy, ak mesto nezabezpeéi pre zamestnancov
islokovanej podatel'ne funkény pristup do elektronického systému spravy registratiry

mesta, ak mesto neodstrani technické prekazky bez zbytoéného odkladu po tom, ako ho
nato mestska cast’ vyzve.

Odstipenim od zmluvy sa zmluva zru$uje ku diiu dorugenia odstupenia od zmluvy druhej
zmluvnej strane.

Zmluva d’alej zanikd vypoved'ou bez udania dévodu s trojmesaénou vypovednou lehotou,
ktora zacina plynut’ vzdy od prvého dia kalendarneho mesiaca nasledujiceho po mesiaci,
v ktorom bola vypoved’ doruc¢ena druhej zmluvne;j strane.

Po zéniku zmluvy je mestska ¢ast povinnd najmd bezodkladne odovzdat’ mestu
prezentaénu peciatku a vetky prevzaté dotknuté podania.

Clinok VI
Ochrana osobnych udajov

So zretelom na skuto¢nost’, Ze adresatom neelektronickych podani dorucovanych
prostrednictvom dislokovanej podatelne je mesto (t. j. nie mestska cast),
prevadzkovatelom na ucely spractivania osobnych udajov, ktoré bezprostredne suvisia
s vyuzivanim sluzieb dislokovanej podatel'ne, je mesto. Mestska ¢ast’ vystupuje v pozicii
sprostredkovatel’a v zmysle prislu§nych pravnych predpisov v oblasti ochrany osobnych
tidajov (nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych
osOb pri spractuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES, zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov).

Povinnosti mestskej ¢asti ako sprostredkovatel’a pri spracuvani osobnych udajov urcuje
osobitna zmluva, ktor zmluvné strany uzatvaraju v nadvéznosti na tito zmluvu.

Pre ucely poskytovania informacii podl'a osobitného predpisu (zékon €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam) — ak sa tieto informacie tykaji obsahu
neelektronickych podani, ktoré boli dorucené mestu prostrednictvom dislokovanej
podatelne (dalej len ,,déverné informdacie*) — je povinnou osobou vyluéne mesto.
Zadboverné informacie sa nepovazuju vSeobecné Statistické udaje o po€te podani
dorucovanych prostrednictvom dislokovanej podatelne,.ani informdcie vzt'ahujuce sa
na ¢innost’ mestskej &asti pri prevadzkovani dislokovanej podatelne, ktoré nie st
spdsobilé ohrozit’ prava a pravom chranené zaujmy dotknutych oséb (os6b, ktoré vyuzili
sluzby dislokovanej podatel'ne).

Ak bude Ziadost’ o poskytnutie dovernych informécii doruéena mestskej Casti, mestska
¢ast’ postupi tito Ziadost’ mestu na vybavenie v sulade s osobitnym predpisom (§ 15
ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.). Postup podla predchadzajucej vety sa nepouZije
v pripade, ak mestska cast’ ziskala doverné informéacie vlastnou tradnou ¢innost'ou (t. j.

neziskala ich v suvislosti s prevadzkovanim dislokovanej podatel'ne).

Clanok VII
Osobitné ustanovenia

Zmluvné strany sa zavdzuji vzajomne sa informovat o vSetkych vyznamnych
skutoénostiach, ktoré moézu mat’ vyznamny vplyv na plnenie povinnosti uréenych touto
zmluvou ako aj pre realizaciu predmetu zmluvy.




Ak sa kedykol'vek zmluvnym strandm stane znama okolnost’, ktora méze byt’ podnetom
pre neplnenie ktorejkol'vek podmienky vymedzenej v zmluve, tato zmluvna strana je
povinna bezodkladne upovedomit’ druhti zmluvnu stranu, §pecifikujic podrobnosti tychto
okolnosti a strany maji pokracovat’ v spolupraci tak, aby zabezpedili riadne plnenie
zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze v pripade, ak by sa kedykol'vek v buducnosti zistilo, Ze
niektoré zustanoveni tejto zmluvy je neplatné alebo nevykonatelné, platnost’
a vykonatel'nost’ ostatnych ustanoveni zmluvy tym nebude dotknuta. Zmluvné strany sa
zavdzuji formou dodatku k tejto zmluve nahradit’ takto neplatné alebo nevykonatelné
ustanovenie zmluvy inym ustanovenim, ktoré bude svojou povahou najblizsie povahe
neplatnému alebo nevykonate'nému ustanoveniu, a to s prihliadnutim na vél'u oboch
zmluvnych stran obsiahnutu v tejto zmluve.

Clanok VIII
Zaverecné ustanovenia

Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvny vzt'ah zaloZeny touto zmluvou sa bude riadit’
pocas celej doby trvania zavazkov z nej vyplyvajicich prislusnymi ustanoveniami zdkona
¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov.

Zmluvu je mozné menit’ alebo dopifiat’ len na zaklade vzijomnej dohody zmluvnych
stran.

Neoddelite'nou sucast’ou tejto zmluvy st prilohy:
a) priloha ¢. 1 — podrobnosti o postupe pri prevadzkovani dislokovanej podatelne.

Zmluva je vyhotovend v §tyroch rovnopisoch, po dva rovnopisy pre kazdi zmluvnu
stranu.

Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si zmluvu riadne a désledne precitali, jej obsahu a pravnym
ucinkom z nej vyplyvajicich porozumeli, ich zmluvné prejavy st dostato¢ne jasné, urcité
a zrozumitel'né, podpisujice osoby su opravnené k podpisu tejto zmluvy a naznak
suhlasu ju podpisali.
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PRILOHA ¢. 1:

Podrobnosti o postupe pri prevadzkovani dislokovanej podatel’ne

1. VSEOBECNE INFORMACIE

1.1 Pravne predpisy suvisiace s prevadzkovanim podatel’ne

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorSich predpisov

Vyhlaska Ministerstva vnitra SR ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zédkonov

Vyhlaska Ministerstva vnutra SR €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych os6b pri spracivani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES

v

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. oochrane osobnych udajov aozmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

1.2 Interné predpisy mesta KoSice

e Smernica ¢. 3/2016 Registratirny poriadok pre elektronicky systém spravy registratury

Magistratu mesta KoSice

e Organizaény poriadok Magistratu mesta KoSice u¢inny od 1. aprila 2015

1.3 Zakladné informacie o sprave registratirnych zaznamov:

(1) Spravu registratirnych zédznamov vedie Magistrait mesta KoSice (ako zakladny

organizaény utvar mesta Kosice, d’alej len ,,magistrdt*) prostrednictvom elektronického
informaéného systému na spravu registratiry (d’alej len ,.elektronicky systém spravy
registratiry*). Magistrat zabezpecuje ochranu udajov elektronického systému spravy
registratury pred poSkodenim, neziaducou zmenou alebo neopravnenym pouZzitim.

Dislokovand podateliia je vysunuté pracovisko podate'ne magistratu na mestskych
¢astiach, pricom kontaktnym odbornym utvarom magistratu v otdzkach organizacnej
povahy vo vztahu k mestskym castiam je referat hospodarskej spravy oddelenia
riadenia vnutornych procesov magistratu.

Referat informatiky oddelenia riadenia vnutornych procesov magistratu usmermiuje
¢innost’ podatelne magistratu, usmerriuje poverenych zamestnancov na iseku spravy
registratiry a spravuje registratirne stredisko magistratu. Funkciu spravcu registratury
magistratu zabezpecuje povereny zamestnanec referatu informatiky oddelenia riadenia
vnitornych procesov magistratu. Sprdvca registratiry metodicky usmertiuje
zamestnancov dislokovanej podatelne, koordinuje a zodpoveda za vietky odborné




“)
®)

(6)

¢innosti suvisiace so spravou registratiry magistratu, vratane ¢innosti registratirmeho
strediska a pripravy vyrad’ovacieho konania.

Evidencia zdznamov v registrattire sa vedie v $tatnom jazyku Slovenskej republiky.

Magistrat vedie evidenciu zaznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému
spravy registratiry s produktovym oznacenim ,Helios Green — modul Registratura,
verzia 44.10 WEB* od spolo¢nosti Intelsoft East, spol. s r. 0. TrebiSov, ktory je v zhode
so Standardmi ustanovenymi osobitnymi predpismi. Elektronicky systém spravy
registratiry méa vydany certifikat o postdeni zhody Ministerstvom vnutra Slovenske;j
republiky (d’alej tiez ,,registratiirny systém*).

Zéiznamu sa prideluje v chronologicko-numerickom rade evidenéné ¢islo zdznamu
aporadové C¢islo zaznamu vramci spisu. Elektronicky systém spravy registratiry
zaznamenava historiu zaznamu.

2. POSTUP PRI SPRACOVANI DOTKNUTYCH PODANI

2.1 Prevzatie dotknutych neelektronickych podani

(1

2

3)

Zamestnanec dislokovanej podatelne prijima dotknuté neelektronické podania (d’alej
len ,,podania*) doruc¢ené do dislokovanej podatel'ne osobne, ak st adresované mestu
resp. magistratu.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne skontroluje spravnost’ adresy, pocet priloh
a skontroluje neporusenost’ obalov zasielok.

Prevzatie podania, ktoré Zziadatel' podal osobne, méze zamestnanec dislokovanej
podatel'ne potvrdit’ odtlackom prezentacnej peciatky nma kdpii podania, na osobitnom
listku s datumom prevzatia.

2.2 Evidovanie podani

)

)

3)

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne triedi zdsielky na zésielky, ktoré sa:
a) otvoria a nasledne zaeviduju,
b) odovzdavaju adresatom neotvorené.

Zamestnanec dislokovanej podatelne neotvara sukromné zasielky, zasielky, na ktorych
je uvedené, Ze sa nesmu otvérat’, zasielky obsahujiice utajované skutocnosti (tieto
prebera referat CO, BOZP aPO magistratu), zasielky adresované utvaru
zabezpeCujicemu agendu l'udskych zdrojov, zasielky oznacené heslom verejného
obstardvania, vyberového konania, ponukového konania, oznacené slovom
,NEOTVARAT*, ako aj zasielky adresované primatorovi, namestnikom primatora,
riaditel'ovi magistratu, hlavnému kontrolérovi mesta a zasielky, ktoré nie st adresované
magistratu. Neotvorené zasielky sa oznacia na obalke odtlackom prezentacnej peciatky
s datumom dorucenia a nasledne zaeviduji v systéme ako neotvorena listova zasielka.

Zasukromnu sa povazuje kazda zasielka, na ktorej je meno a priezvisko adresata
uvedené pred ndzvom magistratu,
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Na prijaté zasielky zamestnanec
(s nazvom

lavej stran
peciatky z
a evidenén

! dislokovanej podatel'ne odtla¢i prezentaénu pediatku
,,Mfesto KoSice®). Prezentaéna petiatka sa odtlaca spravidla v hornej Zasti
Y zaznamu tak, aby vietky tdaje zostali gitate'né. V odtlagku prezentaénej
arnle,stnan'ec dislokovanej podatelne vyznagi datum dorugenia, pocet priloh
€ Cislo zdznamu, ak ho zaevidoval do registratirneho dennika. Dalsie tdaje
sa do odtlacku prezenta¢nej peciatky vpiSu na prislusnom utvare magistratu.

Prlngte zaznamy ako zmluvy, dohody a vykonavacie protokoly sa oznagia prezentaénou
peciatkou na poslednej zadnej strane.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne zabezpecuje evidenciu zdznamu v registratirom
systeme v registratirnom denniku s identifikaciou ,,A“.

V registratirmom denniku sa vypliiaji tidaje podl'a uzivatel'skej prirucky.
Povereny zamestnanec dislokovanej podatelne ma pristupové prava v denniku len
do svojej zlozky.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne vyhotovi scan podania vo formate PDF a pripoji
ho ako prilohu k zaevidovanému registratimemu zaznamu. V pripade véésieho rozsahu
oskenuje maximalne 3 strany. Ak podanie pozostava zo sprievodného listu a z d’alSich
priloh, scan sa vyhotovuje len zo sprievodného listu.

2.3 Odovzdanie podani mestu

)]

)

Dotknuté podania sa nesmi odovzdat’ mestu bez zaevidovania prisluSného zdznamu
v registratimom systéme.

Zamestnanec dislokovanej podatelne zaevidované podania odovzdd poverenému
zamestnancovi mesta spolu s dvomi vyhotoveniami denného zoznamu zéznamov
v mieste dislokovanej podatel'ne. Povereny zamestnanec potvrdi ich prevzatie podpisom
a odovzda na d’alSie spracovanie do centralnej podatel'ne magistratu.

2.4 Ostatné ustanovenia

(1

(2

3)

Referat hospodarskej spravy oddelenia riadenia vnutornych procesov magistratu vedie
centralnu evidenciu tUradnych pegiatok. Zamestnanec referdtu zabezpei vyrobu
a prevzatie prezentacnej peciatky pre dislokovanu podatel'fiu.

Spravca registratury magistratu zabezpe¢i zamestnancom dislokovanej podatel'ne
Skolenia na useku spravy registratury a IS Helios Green, a to pred spustenim prevadzky
dislokovanej podatel'ne.

Mesto zabezpeéi aj d'alSie nevyhnutné Skolenia (ochrana osobnych tdajov, ochrana
informacii v informaénych systémoch mesta).




