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ZMLUVA O SPOLUPRACI PRI PREVADZKOVANI DISLOKOVANEJ
PODATELNE MESTA KOSICE

V MESTSKEJ CASTI KOSICE — BARCA

uzavretd medzi zmluvnymi stranami:

I. Mesto KoSice
Sidlo: Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
1CO: 00691135
DIC: 2021186904

Statutarny organ: Ing. Jaroslav Polatek — primator mesta

(d’alej len ,,mesto*)

Il. Mestska ¢ast’ KoSice — Barca
Sidlo: Abovska 32, 040 17 KosSice — Barca
ICO: 00691003
DIC: 2021186838
Statutarny organ: Franti$ek Kristof — starosta mestskej Gasti

(d’alej len ,,mestska cast™)
(mesto a mestska Cast’ d’alej spolu len ,,zmluvné strany*)

Zmluvné strany podl'a ustanovenia § 269 ods. 2 Obchodného zdkonnika uzatvaraju tito
zmluvu o spolupraci pri prevadzkovani dislokovanej podate'ne mesta v mestskej Casti
(d’alej len ,,zmluva‘):



PREAMBULA

Zmluvné strany,

beriic na vedomie platny legislativno-pravny stav, podla ktorého mesto je samostatny vizemny
samospravny a spravny celok Slovenskej republiky, pricom mestské casti vykonavaju
samospravu v rozsahu zverenom zdakonom a Statutom mesta KoSice,

nadvdzujuc na projekt Elektronizdcia sluzieb mesta Kosice (realizované v ramci OPIS —
Operacného programu Informatizacia spolocnosti, ktory bol implementovany v rokoch 2014 -
15 a v sucasnosti prebieha jeho trvala udrzatelnost), v ramci ktorého mesto uzatvorilo
partnerstvo so vsetkymi mestskymi castami,

hladajuc dalsie formy priblizenia uradov miestnej samospravy obyvatelom mesta, ktori su
zdroven obyvatelmi prislusnej mestskej casti,

majuc na zreteli skutocnost, ze vytvorenie dislokovanej podatelne mesta Kosice mimo sidla
Magistratu mesta Kosice spojeného s poradenstvom k elektronickej komunikacii moze
na jednej strane napomaoct k vyssiemu vyuzitiu dostupnych elektronickych sluzieb mesta, cim
dojde na strane obyvatelov k uSetreniu casu aj poplatkov a nauci ich vyuzivat' moderné formy
komunikacie (v dosledku toho sa naplnia povodné ciele projektu elektronizacie sluzieb),
a na druhej strane zjednodusi moznost dorucovania listinnych podani adresovanych priamo
mestu bez nutnosti osobnej navstevy Magistratu mesta Kosice,

dohodli sa na podmienkach spoluprdce pri prevadzkovani podatelne mesta na miestnom
urade mestskej casti podla tejto zmluvy.

Clanok I
Predmet a uc¢el zmluvy

1. Predmetom zmluvy je uprava zmluvnych podmienok, prav a povinnosti zmluvnych stran
pri prevadzkovani dislokovanej podatelne mesta v mestskej casti a dalSich s tym
stvisiacich néleZitosti.

2. Dislokovanou podatelnou je vysunuté pracovisko podatelne mesta, ktoré nie je

prevadzkované na Magistrate mesta KoSice (v mieste sidla mesta). Na ucely tejto zmluvy
sa dislokovanou podatel’fiou rozumie dislokovana podatel'ia zriadena podl'a ¢l. IL.

3. Dislokovana podatel'na plni zakladné tlohy podatel'ne mesta a sluZi najmé na prevzatie
neelektronickych podani adresovanych mestu za uc¢elom ich doruc¢enia mestu (d’alej len
sluiby dislokovanej podatel’'ne”). Uinky doruenia neelektronickych podani mestu
prostrednictvom  dislokovanej podatelne su rovnaké ako ucinky dorucenia
neelektronickych podani mestu prostrednictvom centrdlnej podatelne mesta
na Magistrate mesta KoSice (v mieste sidla mesta).

4. Osobami opravnenymi vyuzivat sluzby dislokovanej podatelne su fyzické osoby
a pravnické osoby (bez ohl'adu na to, ¢i maju evidovany pobyt alebo sidlo v meste alebo
Vv prislusnej mestskej Casti). Opravnenie vyuzit' sluzby dislokovanej podatel'ne vo vzt'ahu
k vlastnym neelektronickym podaniam prinaleZi aj samotnej mestskej Casti.

5. Prevadzkovanie dislokovanej podatelne bude zabezpecovat’ mestska ¢ast’ v sulade s touto
zmluvou a podl'a zaviaznych pokynov mesta.



6. Zmluvné strany vykonavaju ulohy podla tejto zmluvy navlastné naklady
prostrednictvom opravnenych osob (vlastnych zamestnancov) bez naroku na odmenu
a bez naroku na iné financné vyrovnanie.

Clanok II
Zriadenie dislokovanej podatel’ne

1. Mesto sa zavizuje zriadit' dislokovani podatelfiu na izemi mestskej Casti v mieste
sidla mestskej Casti (t. j. na miestnom urade mestskej Casti), ato odo dina 01. maja
2022.

2. Z technickych dovodov, ktoré neumoznia zriadenie dislokovanej podatel'ne od datumu
uréenom v odseku 1, moze mesto stanovit’ neskor$i datum zriadenia dislokovanej
podatelne. O tejto skutocnosti mesto bezodkladne zasle pisomnt informaciu mestske;j
Casti.

3. Zriadenie dislokovanej podatelne protokolarne potvrdia obe zmluvné strany
prostrednictvom svojich poverenych os6b. Stcéastou protokolu je aj potvrdenie
mestskej Casti o prevzati prezentanej peciatky mesta s presne uréenym ciselnym
oznacenim. Vzor protokolu je prilohou zmluvy.

Clanok T
Postup pri prevadzkovani dislokovanej podatel’ne

1. Mestska Cast’ urci osobu opravnenu preberat’ neelektronické podania adresované mestu
v dislokovanej podatel'ni (d’alej len ,,dotknuté podanie). Opravnenou osobou moze byt
vyluéne zamestnanec mestskej Casti, pripadne Statutarny organ mestskej Casti (starosta)
alebo zastupca starostu mestskej Casti (dalej len ,,zamestnanec dislokovanej
podatel’ne*).

2. Zamestnanec dislokovanej podatelne je povinny zaevidovat’ prevzaté dotknuté podanie
v elektronickom systéme spravy registratiry mesta a odovzdat ho poverenému
zamestnancovi mesta.

3. Podrobnosti 0 postupe zamestnancov dislokovanej podatel'ne pri preberani a spracovani
dotknutych podani st uvedené v prilohe ¢. 1. Mesto je opravnené pisomnym zaviznym
pokynom doru¢enym mestskej cCasti spresnit’ postup uvedeny v prilohe €. 1 aj
bez nutnosti uzatvorit’ dodatok k tejto zmluve.

4. Postup podla tejto zmluvy sa nevzt'ahuje na neelektronické podania doru¢ené mestske;j
Casti, ktoré:

a) boli adresované mestu este pred zriadenim dislokovanej podatelne; za prvotného
prijemcu takychto podani sa povazuje mestska Cast’;

b) boli adresované mestskej Casti, avSak z obsahu podania vyplyva, Zze kompetentnou
0sobou nariesenie veci je mesto; v takom pripade sa podanie eviduje v registratre
mestskej Casti, ktord postupuje podl'a platnych pravnych predpisov (napr. postupenim
veci podla § 20 Spravneho poriadku)

C) sa tykaju oznameni a listin zasielanych podla zakona 180/2014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, najmi ak je ako adresat urCeny primator mesta, zapisovatel mestskej
volebnej komisie alebo predseda mestskej volebnej komisie.



Clanok 1V
Zakladné povinnosti zmluvnych stran

Mesto sa zavizuje:

a) zriadit' pristupové prava do elektronického systému spravy registratiry mesta
pre zamestnancov dislokovanej podatelne, ato osobitne pre kazdého poverené¢ho
zamestnanca;

b) odovzdat’ mestskej Casti prezentacni peiatku Snazvom organu verejnej spravy
,Mesto Kosice“ (dalej len ,,prezentacna peciatka®),

) poskytovat metodické usmernenia pri ¢innostiach suvisiacich s elektronickym
systémom spravy registratury mesta,
d) zaslat mestskej Casti zoznam zamestnancov mesta poverenych na prevzatie

dotknutych podani (¢1. III ods. 2); tym nie je dotknuté opravnenie zamestnanca mesta
preukazat’ sa vlastnym (samostatnym) poverenim

e) zabezpecit' technické vybavenie (hardvér — PC, multifunkéné zariadenie a
prislusny softvér) na elektronické spracovanie zaznamov a Spisov a na vyhotovenie
skenov.

Mestska cast’ sa zavizuje:

a) zaslat’ mestu zoznam urenych zamestnancov dislokovanej podatelne a priebeznu
aktualizaciu tohto zoznamu;

b) postupovat’ pri prevadzkovani dislokovanej podatel'ne podla tejto zmluvy (vratane
priloh);

C) vytvorit' primerané organiza¢no-materialne podmienky za ucelom plnenia tiloh podla
tejto zmluvy;

d) uskutocnit’ vSetky potrebné opatrenia za u¢elom znemoznenia pristupu neopravnenych
0sob do elektronického systému spravy registratiry mesta;

e) prevziat' prezentacni peCiatku a uskutocnit’ primerané opatrenia za ucelom jej
zabezpecenia pred stratou, odcudzenim alebo inou neopravnenou manipulaciou.

Pre ucely efektivnej komunikacie pri plneni beZznych tloh zmluvné strany urcia kontaktné
osoby v protokole o zriadeni dislokovanej podatel'ne (¢1. IT ods. 3).

Clanok V
Trvanie a ukonéenie zmluvného vztahu

Zmluva sa uzatvara nadobu uréitat do 31. decembra 2022, so skuSobnou dobou
na obdobie pol roka (6 mesiacov).

Zmluva nadobuda platnost’ dilom jej podpisania oboma zmluvnymi stranami a uc¢innost’
diiom nasledujacim po dni jej zverejnenia na webovom sidle mesta (www.kosice.sk).

Zmluva zanikd nazaklade pisomnej dohody zmluvnych stran alebo odstipenim
od zmluvy niektorou zo zmluvnych stran vylu¢ne z dovodu uvedeného v tejto zmluve, ak
d’alej nie je uvedené inak.

Mesto moze odstupit’ od tejto zmluvy, ak mestska ¢ast” hrubo porusi povinnosti stanovené
touto zmluvou a ak nasledky porusenia svojej povinnosti neodstrani bez zbyto¢ného



odkladu po tom, ako ju na to mesto vyzve. Pocas skisobnej doby (do 6 mesiacov odo dia
ucinnosti zmluvy) moze mesto odstupit’ od zmluvy aj bez uvedenia dovodu.

Mestska Cast moze odstipit od zmluvy, ak mesto nezabezpeci pre zamestnancov
dislokovanej podatel'ne funk¢ény pristup do elektronického systému spravy registratiry
mesta, ak mesto neodstrani technické prekazky bez zbyto¢ného odkladu po tom, ako ho
na to mestska cast’ vyzve.

Odstapenim od zmluvy sa zmluva zrusuje ku diiu dorucenia odstipenia od zmluvy druhej
zmluvnej strane.

Zmluva dalej zanikd vypoved'ou bez udania dovodu s jednomesacnou vypovednou
lehotou, ktora zacina plynut’ vzdy od prvého dna kalendarneho mesiaca nasledujuceho
po mesiaci, v ktorom bola vypoved’ doruc¢ena druhej zmluvnej strane.

Po zaniku zmluvy je mestska Cast povinna najmad bezodkladne odovzdat mestu
prezenta¢nu peciatku a vSetky prevzaté dotknuté podania.

Clanok VI
Ochrana osobnych udajov

S0 zretelom na skutoCnost, ze adresatom neelektronickych podani doruc¢ovanych
prostrednictvom dislokovanej podatelne je mesto (t. j. nie mestskd cast),
prevadzkovatel'om naucely spractuvania osobnych udajov, ktoré bezprostredne suvisia
S vyuzivanim sluzieb dislokovanej podatel'ne, je mesto. Mestska Cast’ vystupuje v pozicii
sprostredkovatel’a v zmysle prisluSnych pravnych predpisov v oblasti ochrany osobnych
idajov (nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych
0sOb pri spraciivani osobnych udajov a 0 vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zrusuje smernica 95/46/ES, zakon ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov).

Povinnosti mestskej Casti ako sprostredkovatel'a pri spraciivani osobnych udajov urcuje
osobitnd zmluva, ktortt zmluvné strany uzatvaraju v nadvdznosti na tito zmluvu.

Pre ucely poskytovania informacii podl'a osobitného predpisu (zakon €. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam) — ak sa tieto informécie tykaju obsahu
neelektronickych podani, ktoré boli dorucené mestu prostrednictvom dislokovanej
podatelne (dalej len ,,déverné informdcie*) — je povinnou osobou vylucne mesto.
Za doverné informdcie sa nepovazuju vSeobecné Statistické tdaje o pocte podani
dorucovanych prostrednictvom dislokovanej podatelne, ani informdacie vztahujice sa
na ¢innost’ mestskej Casti pri prevadzkovani dislokovanej podatelne, ktoré nie su
sposobilé ohrozit’ prava a pravom chranené zaujmy dotknutych osob (osob, ktoré vyuzili
sluzby dislokovanej podatel’ne).

Ak bude ziadost’ o poskytnutie dovernych informacii dorucend mestskej Casti, mestska
Cast’ postlpi tuto ziadost' mestu na vybavenie v stlade s osobitnym predpisom (§ 15
ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.). Postup podl'a predchadzajicej vety sa nepouZzije
Vv pripade, ak mestska Cast’ ziskala doverné informacie vlastnou tiradnou ¢innost'ou (t. j.

neziskala ich v stuvislosti s prevadzkovanim dislokovanej podatel'ne).



Clanok VII
Osobitné ustanovenia

Zmluvné strany sa zavdzuju vzidjomne sa informovat o vSetkych vyznamnych
skuto¢nostiach, ktoré moézu mat’ vyznamny vplyv na plnenie povinnosti urcenych touto
zmluvou ako aj pre realizaciu predmetu zmluvy.

Ak sa kedykol'vek zmluvnym stranam stane znama okolnost’, ktora moze byt podnetom
pre neplnenie ktorejkol'vek podmienky vymedzenej v zmluve, tito zmluvna strana je
povinna bezodkladne upovedomit’ druhti zmluvni stranu, $pecifikujic podrobnosti tychto
okolnosti a strany maju pokraovat v spolupréaci tak, aby zabezpecili riadne plnenie
zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Zze v pripade, ak by sa kedykol'vek v budticnosti zistilo, Ze
niektoré zustanoveni tejto zmluvy je neplatné alebo nevykonatel'né, platnost
a vykonatel'nost’ ostatnych ustanoveni zmluvy tym nebude dotknutd. Zmluvné strany sa
zavazuju formou dodatku k tejto zmluve nahradit’ takto neplatné alebo nevykonatelné
ustanovenie zmluvy inym ustanovenim, ktoré bude svojou povahou najblizSie povahe
neplatnému alebo nevykonatelnému ustanoveniu, a to s prihliadnutim na vél'u oboch
zmluvnych stran obsiahnutu v tejto zmluve.

Clanok VIII
Zavereéné ustanovenia

Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvny vztah zalozeny touto zmluvou sa bude riadit
pocas celej doby trvania zavdzkov z nej vyplyvajicich prislusnymi ustanoveniami zakona
¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov.

Zmluvu je mozné menit alebo dopiiat’ len na zaklade vzijomnej dohody zmluvnych
stran.

Neoddelitelnou sucastou tejto zmluvy st prilohy:
a) priloha ¢. 1 — podrobnosti 0 postupe pri prevadzkovani dislokovanej podatel'ne;
b) priloha ¢. 2 — vzor protokolu o zriadeni dislokovanej podatel'ne.

Zmluva je vyhotovena v Styroch rovnopisoch, po dva rovnopisy pre kazda zmluvna
stranu.

Zmluvné strany vyhlasujt, ze si zmluvu riadne a dosledne precitali, jej obsahu a pravnym
ucinkom z nej vyplyvajucich porozumeli, ich zmluvné prejavy su dostatocne jasné, urcité
a zrozumite'né, podpisujuce osoby su opravnené k podpisu tejto zmluvy a na znak
suhlasu ju podpisali.

V KoSiciachdiia .....ccooovvvveeeeianen, V KoSiciach diia ......ceevvevveeeenenen.
Za Mesto KoSice Za Mestsku ¢ast’ KoSice — Barca
Ing. Jaroslav Polacek FrantiSek KriStof

primator mesta starosta mestskej Casti



PRILOHA ¢&. 1:
Podrobnosti 0 postupe pri prevadzkovani dislokovanej podatel’ne

1. VSEOBECNE INFORMACIE

1.1 Pravne predpisy suvisiace s prevadzkovanim podatel’ne

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a 0 doplneni niektorych zékonov
V zneni neskor$ich predpisov

VyhlaSka Ministerstva vnatra SR €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zdkonov

Vyhlaska Ministerstva vnutra SR ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratiury organov verejnej moci a 0 tvorbe spisu

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych os6b pri spracuvani osobnych udajov a 0 volnom pohybe takychto tdajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES

%

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

1.2 Interné predpisy mesta KoSice

Smernica €. 3/2016 Registratirny poriadok pre elektronicky systém spravy registratiry
Magistratu mesta KoSice

Organizacny poriadok Magistratu mesta Kosice u¢inny od 1. aprila 2015

1.3 Zakladné informacie o sprave registratarnych zaznamov:

(1)

(2)

3)

Spravu registratirnych zaznamov vedie Magistrdt mesta KoSice (ako zakladny
organiza¢ny utvar mesta KoSice, d’alej len ,,magistrdat) prostrednictvom elektronického
informacného systému na spravu registratiry (d’alej len ,.elektronicky systém spravy
registratiry®). Magistrat zabezpecuje ochranu tdajov elektronického systému spravy
registratiry pred poSkodenim, neziaducou zmenou alebo neopravnenym pouZitim.

Dislokovand podatel’iia je vysunuté pracovisko podatel'ne magistratu na mestskych
Castiach, pricom kontaktnym odbornym utvarom magistratu v otdzkach organizacnej
povahy vo vztahu k mestskym cCastiam je referat hospodarskej spravy oddelenia
riadenia vnatornych procesov magistratu.

Referat informatiky oddelenia riadenia vnutornych procesov magistratu usmerfiuje
¢innost’ podatel'ne magistratu, usmeriiuje poverenych zamestnancov na useku spravy
registratiry a spravuje registratirne stredisko magistratu. Funkciu spravcu registratiry
magistratu zabezpe€uje povereny zamestnanec referatu informatiky oddelenia riadenia
vnutornych procesov magistratu. Spradvca registratiry metodicky usmerniuje



(4)
()

(6)

zamestnancov dislokovanej podatelne, koordinuje a zodpovedd za vSetky odborné
¢innosti suvisiace so spravou registratiry magistratu, vratane Cinnosti registratirneho
strediska a pripravy vyrad’ovacieho konania.

Evidencia zdznamov v registrature sa vedie v $tatnom jazyku Slovenskej republiky.

Magistrat vedie evidenciu zdznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému
spravy registratiry s produktovym oznacenim ,,Helios Green — modul Registratura,
verzia 44.10 WEB* od spoloc¢nosti Intelsoft East, spol. s r. 0. TrebiSov, ktory je v zhode
so Standardmi ustanovenymi osobitnymi predpismi. Elektronicky systém spravy
registratiry ma vydany certifikdt o posudeni zhody Ministerstvom vnutra Slovenskej

r

republiky (d’alej tiez ,,registratiurny systém).

Zaznamu sa prideluje v chronologicko-numerickom rade eviden¢né ¢islo zaznamu
aporadové C¢islo zadznamu v ramci spisu. Elektronicky systém spravy registratiry
zaznamenava historiu zdznamu.

2. POSTUP PRI SPRACOVANI DOTKNUTYCH PODANI

2.1 Prevzatie dotknutych neelektronickych podani

(1)

@)
3)

Zamestnanec dislokovanej podatelne prijima dotknuté neelektronické podania (dalej
len ,,podania“) dorucené do dislokovanej podatel'ne osobne, ak su adresované mestu
resp. magistratu.

Zamestnanec dislokovanej podatelne skontroluje spradvnost’ adresy, pocet priloh
a skontroluje neporusenost’ obalov zasielok.

Prevzatie podania, ktoré Ziadatel podal osobne, mdze zamestnanec dislokovanej
podatel'ne potvrdit’ odtlackom prezentacnej peciatky na kopii podania, na osobitnom
listku s ddtumom prevzatia.

2.2 Evidovanie podani

(1)

(2)

3)

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne triedi zasielky na zasielky, ktoré sa:
a) otvoria a nasledne zaeviduju,
b) odovzdavaju adresatom neotvorené.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne neotvara sukromné zasielky, zasielky, na ktorych
je uvedené, Ze sa nesmu otvarat, zasielky obsahujice utajované skutoCnosti (tieto
prebera referat CO, BOZP aPO magistratu), zasielky adresované utvaru
zabezpecujucemu agendu l'udskych zdrojov, zasielky oznacené heslom verejného
obstaravania, vyberového konania, ponukového konania, oznacené¢ slovom
JNEOTVARAT*, ako aj zasielky adresované primatorovi, namestnikom primatora,
riaditel'ovi magistratu, hlavnému kontrolorovi mesta a zasielky, ktoré nie su adresované
magistratu. Neotvorené zasielky sa oznacia na obalke odtlatkom prezentacnej peciatky
s datumom dorucenia a nasledne zaeviduji v systéme ako neotvorena listova zasielka.

Za sukromnu sa povazuje kazda zésielka, na ktorej je meno a priezvisko adresata
uveden¢ pred ndzvom magistratu.



(4)

(5)
(6)

(7)
(8)

©)

Na prijaté zasielky zamestnanec dislokovanej podatelne odtlaci prezentacni peciatku
(s nazvom ,,Mesto KoSice®). Prezentacna peciatka sa odtlaca spravidla v hornej Casti
lavej strany zaznamu tak, aby vSetky udaje zostali Citatelné. V odtlacku prezentacnej
peciatky zamestnanec dislokovanej podatelne vyznaci datum dorucenia, pocet priloh
a evidenéné &islo zaznamu, ak ho zaevidoval do registratirneho dennika. Dalsie udaje
sa do odtlacku prezentacnej peciatky vpiSu na prislusSnom ttvare magistratu.

Prijaté zaznamy ako zmluvy, dohody a vykonavacie protokoly sa oznacia prezentacnou
peciatkou na poslednej zadnej strane.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne zabezpec€uje evidenciu zaznamu v registratirnom
systéme v registratirnom denniku s identifikaciou ,,A*.

V registratarnom denniku sa vypinaju udaje podl'a uzivatel'skej prirucky.
Povereny zamestnanec dislokovanej podatelne ma pristupové prava v denniku len
do svojej zlozky.

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne vyhotovi scan podania vo formate PDF a pripoji
ho ako prilohu k zaevidovanému registratirnemu zdznamu. V pripade vicsieho rozsahu
oskenuje maximdlne 3 strany. Ak podanie pozostava zo sprievodného listu a z d’alSich
priloh, scan sa vyhotovuje len zo sprievodného listu.

2.3 Odovzdanie podani mestu

1)
@)

Dotknuté podania sa nesmti odovzdat’ mestu bez zaevidovania prislusného zaznamu
V registratirnom systéme.

Zamestnanec dislokovanej podatelne zaevidované podania odovzdd poverenému
zamestnancovi mesta spolu s dvomi vyhotoveniami denného zoznamu zaznamov
v mieste dislokovanej podatel'ne. Povereny zamestnanec potvrdi ich prevzatie podpisom
a odovzda na d’alSie spracovanie do centralnej podatelne magistratu.

2.4 Ostatné ustanovenia

1)

@)

3)

Referat hospodarskej spravy oddelenia riadenia vnatornych procesov magistratu vedie
centralnu evidenciu uradnych peciatok. Zamestnanec referatu zabezpeci vyrobu
a prevzatie prezentacnej peciatky pre dislokovant podatelfiu.

Spravca registratury magistratu zabezpe¢i zamestnancom dislokovanej podatel'ne
Skolenia na useku spravy registratury a IS Helios Green, a to pred spustenim prevadzky
dislokovanej podatelne.

Mesto zabezpeci aj d’alSie nevyhnutné Skolenia (ochrana osobnych tdajov, ochrana
informacii v informacénych systémoch mesta).



PRILOHA &. 2:
Protokol o zriadeni dislokovanej podatel’'ne (vzor)

CLI
Strany protokolu

I.  Mesto KoSice
Sidlo: Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice
ICO: 00691135
Statutarny orgéan: Ing. Jaroslav Polatek — primator mesta
(d’alej len ,,mesto*)

I1. Mestska ¢ast’ KoSice — Barca
Sidlo: Abovska 32, 040 17 KoSice — Barca
ICO: 00691003
Statutarny organ: Frantiek Kristof — starosta
(d’alej len ,,mestska cast’)

CL 11
Zriadenie dislokovanej podatel’ne

Strany protokolu potvrdzuju, ze nazdklade zmluvy o spolupraci priprevadzkovani
dislokovanej podatel'ne mesta KoSice v mestskej ¢asti Kosice - Barca ¢. 2022001269 (dalej
len ,,zmluva“) bola zriadena nasledovna dislokovana podatelna:

Miesto dislokovanej podatelne:
Miestny tirad Mestskej Casti Kosice — Barca, adresa: Abovska 32, 040 17 Kosice — Barca

Déatum zriadenia dislokovanej podatel’ne:
01.maja 2022
CL 11
Prevzatie prezentacnej peciatky mesta

Strany protokolu potvrdzuji, Ze povereny zamestnanec mestskej Casti prevzal od mesta
nasledujliicu prezenta¢nu peciatku mesta:

odtlacok prezentacnej peciatky
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CL 1V
Urcenie kontaktnych osob

Za mesto je urcend nasledujiica kontaktnd osoba:

meno a priezvisko

emailova adresa

telefonicky kontakt

Za mestsku cCast’ je uréend nasledujuca kontaktna osoba:

meno a priezvisko

emailova adresa

telefonicky kontakt

Strany protokolu si navzajom bezodkladne pisomne ozndmia zmenu kontaktnych osdb;
na zmenu kontaktnych osob sa nevyzaduje podpisanie dodatku k tomu protokolu.

CLV
Zaverecné ustanovenia
Protokol je vyhotoveny v Styroch rovnopisoch, po dva rovnopisy pre kazda stranu protokolu.

V KoSiciachdiia .........ccoevee.

Za Mesto KoSice:

meno a priezvisko funkcia podpis

Za Mestsku ¢ast’ KoSice — Barca:

meno a priezvisko funkcia podpis
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